Nakladatelstvi Fraus

Spisovnou podobou ¢estiny se dorozumime ve véech situacich v celé Ceské republice,

napft. slovo gymndzium, tvary dékuji, bily (sttil). Néktera slova nebo tvary této podoby jsou
spisovné pouze v mluvené podobé, jde proto o spisovnou hovorovou cestinu, napf. tvar
dékuju, dékujou.

Nespisovna slova nebo nespisovné tvary slov se objevuji v komunikaci s kamarady a bliz-
kymi lidmi, napf. slova gympl, dikes, tvar bilej (stal).

Spisovné knizni tvary se uz bézné neuzivaji, napt. infinitiv se zakoncenim -ti, (napf. ty to
budes platiti).

Slang [sleng] je nespisovna forma jazyka spolecna zajmovym nebo profesnim skupinam
lidi, napf. slang studentsky (matika, kule), sportovni (gélman) apod.

Mnoha slova vznikaji z jinych slov, napt. hodiny > hodindr> hodindriv; zima - zimni. Tvore-
nim slov se zabyva slovotvorba.

Slovo zakladové je slovo, ze kterého bylo utvoreno jiné slovo. Napt. hodiny je slovo
zakladové pro slovo hodindr, hodindr je slovo zakladové pro slovo hodindriv. Slovo, které
neni odvozené z jiného slova, je tzv. slovo prvotni (znackové), napft. zima, hodina.

Cast slova, kterou ma zékladové slovo shodnou se slovem odvozenym, se nazyva slovo-
tvorny zaklad, ¢ast, kterou se slova lisi, je slovotvorny prostiedek (¢asto predpona nebo
pfipona). Napt. jahod = slovotvorny zaklad, -ovy = slovotvorny prostiedek.

Uréeni zakladového slova, slovotvorného zakladu a slovotvorného prostfedku nazyvame
slovotvorny rozbor. Napf. [ékarsky — zékladové slovo [ékar.

Pozn.: Uréenfi korene, predpon, pfipon, popf. koncovky je rozbor stavby slova; napf. lék-ar'sk-y.

Slova prejata se do Cestiny dostavaji z jinych jazyk( tzv. prejimanim. Cizi slova se od slov
Ceskych casto odlisuji pravopisem (napf. kilometr, puzzle), ale i tvary. Néktera prejata slova
se vlibec nesklonuji (napt. filé).



Skupinu mé piSeme:
a) v zakladu slova, napt. mésic, vymeénit;
b) tam, kde v pfibuzném slové nebo jiném tvaru téhoz slova piSeme -m-, napt. soukro-
my — soukromé, umi - umél, tma - zatméni;
¢) zpravidla v koncovkach podstatnych jmen, napt. v domé, u zemé.
Slovo taméjsi (zvyky) je utvoreno od prislovce tam, proto v ném piSeme mé.

Tam, kde je soucasti stavby slova souhlaska n/i, piSeme mné. Obvykle je to:
a) u nékterych pfislovci, napt. temné (temny), jemné (jemny);
b) u nékterych sloves a slov od nich odvozenych, napt. zapomnél (zapomenout), domnén-
ka (domnivat se), pomnénka (vzpomen si).

V predponéch nad-, pod-, pfed-, od- piSeme vzdy d (napft. nadpis, podpora, predtucha,
odpustit). V predponach bez-, roz-, vz- pisSeme vzdy z (napft. bezpeci, rozbalit, vzplanout).

Pokud se ve sloveé setkaji dvé stejné souhlasky na styku predpony a korene (napft. rozzdre-
ny) nebo korene a pripony (napr. denni), dochazi ke zdvojeni souhlasek.
Dvé stejné souhlasky vyslovujeme obvykle jako jednu, napft. rozzlobeny [rozlobeny], ranni
[rarii]. V nékterych pripadech dvé stejné souhlasky vyslovujeme naopak oddélené:

a) chceme-li odlisit vyznam slova od slova s jedinou souhlaskou, napt. nejjasnéjsi — nejvice

jasny, nejasnéjsi - jesté vice nejasny;

b) uvnitf slov slozenych, napf. pdllitr.

Ke zdvojeni souhlasek dochazi také v nékterych tvarech slov, napf. v pecce, nezlomme to.

Ke zdvojeni souhlasek dochazi i v dalSich pfipadech. Pokud je kofen podstatného jména
zakonceny souhlaskou -n, piSeme v pridavnych jménech tvorenych priponou -ny, -ni dvé
-nn-, napt. jmenny (kofen jmen-), denni (kofen den-). Obé -nn- z(istavaji i ve slovech odvo-
zenych, napf. povinné.
ALE: Pfidavnd jména utvofend od nazvi zvirat maji koncovku -i. Je-li kofen zakoncen na
-n, piSeme (jedno) -n-, napt. sloni, jeleni.
Ve slovech s priponami -ik, -ice, -ina je jedno -n-, napf. denik, vinice, cenina.
Pamatujeme si: ranni rozcvicka (probiha rano), rand zelenina (sklizi se ¢asné).

Na hranici predpony, pfipony a korene slova se nékdy objevuji souhlaskové skupiny,
které jinak vyslovujeme, nez piSeme. DUlezitd jsou vZdy ostatni slova, kterd ndm napovi
pravopis. Souhlaskové skupiny -ts-, -ds- vyslovujeme [c], napft. détsky [decky], lidsky [licky],
skupiny -ts-, -ds- vyslovujeme [€], napt. vétsina [vjecina], Fidsi [Fici].

Spisovna je i vyslovnost plna, tj. [detsky, litsky, vétsina, potsifkal.

Predponu s- piSeme ve slovech s vyznamem:

a) (spojovat) dohromady, napf. sprdtelit se, slepit, sber,
b) (pohyb) shora doli nebo z povrchu pry¢, napt. spadnout, smazat, seskok.



Psani nékterych slov si musime pamatovat, napr. strdvit (strava), skoncit, sdélit, spotrebo-
vat, shoret, shnit, stéZovat si, schvdlit, spdchat.

Pfedponu z- piSeme ve slovech s vyznamem:

zmény stavu, napi. zhubnout, zkrdsnét, zCervenat.
V nékterych pfipadech si psani musime pamatovat, napr. zpivat (zpév), ztratit, zcuchat,
zklamat, zkouset (zkouska), zplsob, zpovéd.

Pfedponou s- a z- nékdy rozliSujeme vyznam slov, napf.:

stéZovat si (poddvat stiZnost) ztéZovat (délat tézsim, komplikovat)
sprdva (fizeni, napr. majetku, domu) zprdva (informace, napr. ze sportu)
svolat (privolat, sezvat dohromady) zvolat (zavolat, napr: ,Auu!”)
shlédnout (z vysky, shora) zhlédnout (uvideét, napr. film)
suZovat (tryznit, mucit bolesti, hladem) zuZovat (zmensit Sitku, napr: chodniku)
Podstatna jména

vlastni oznacuji jména osob, zvitat, véci nebo mist. Pisi se s velkym pocatecnim pisme-
nem, napt. Filip, Mica, (film) Lvi krdl, (zamek) Kratochvile.
V nazvech stata a pohofti se obvykle pisi velka pismena na pocatku prvniho slova, né-
kdy i v dalgich slovech, napt. Ceskd republika, Doupovské hory, Spojené stdty americké.

Jednotliva slova nazvii mést a vesnic se kromé predlozek obvykle pisi s velkym pisme-
nem, napt. Kamenicky Senov, Vranov nad Dyji, Frantiskovy Ldzné (ale ldzné Podébrady).

V nazvech ulic a namésti byva velké pismeno obvykle jen v prvnim slové za slovem uli-
ce, namésti a po predloZce, napt. ulice Pekarskd, ulice Nad Kaplickou, ndmésti Republiky.

V nazvech skol a kulturnich spolecnosti piSeme prvni pismeno velké. Dalsi velka pismena
piSeme jen v pfipadé, Ze soucasti nazvu jsou dalsi vlastni jména, napt. Univerzita Karlova
(ale Karlova univerzita), Zdkladni $kola Péncin (ale zdkladni $kola), Ceskd Orffova spolecnost.

Pravopis nazv(l si mGzeme vyhledat v PCP, SSCi v dal3ich jazykovych pFiru¢kach.

Pomnozna maji pouze tvary mnozného disla, prestoze oznacuji i jen jednu véc, napft. niizky,
usta. Jsou rodu muzského nezivotného (napr. tepldky, Sachy, Hradc¢any), zenského
(napft. kalhoty, housle, Budéjovice) nebo stfedniho (napf. jdtra, vrata, Napajed|a).

Ve shodé prisudku s podmétem vyjadienym podstatnym jménem pomnoznym jsou
koncovky pricesti ¢inného pouze -a pro rod stfedni a -y pro ostatni rody, napr. Napa-
jedla se rozrostla, Sachy se proddvaly, housle znély.

Slovo dité je v jednotném ¢isle rodu stfedniho, ale v mnozném cisle rodu zenského.
Dité (kure) pobihalo po zahradé. Déti (kosti) pobihaly po zahradé.

Slova, ktera stejné znéji a vétSinou maji i stejnou pisemnou podobu, jsou homonyma.
Na rozdil od slov vicevyznamovych vSak maji zcela odlisny vyznam, napr. raketa — a) pdlka,



b) dopravni prostredek; pila - a) tvar slovesa pit, b) ndstroj k rezdni; bit - a) bit (tlouct),
b) byt (existovat).

Pfidavna jména

vyjadruji vlastnosti osob, zvitat, véci a jevli nebo jejich vyznam blize urcuji. S podstatnym
jménem se shoduji v padé, Cisle a rodé. Napf. cizi (Clovék), heboucké (koté), kamarddova
(taska), casté (snézen).

Zakladnim tvarem pridavnych jmen je 1. p., €. ., r. muz. Ziv. nebo neziv.

v/ v

Pridavna jména odvozena od vlastnich nazvl (jmen), se pisi vZdy s malym pocatecnim pis-

menem, napr. Ostrava > ostravsky, Vanoce » vdnocni. Pfiponova ¢ast odvozeného pridavné-

ho jména byva rlizna a nékdy dochazi i ke zméné souhlasek v koreni slova (tzv. mékceni).

P¥iklady: Rus — rusky, Cech — &esky, Lucemburk — lucembursky, Rakousko - rakousky, Kana-
da - kanadsky, Zabreh - zdbrezZsky.

Pridavna jména tvrda maji v 1. p., C. j. pro kazdy rod jinou koncovku: -y, -a, -é (mlady pro-
davad, mladd kralovna, mladé zvite).

Pridavna jména mékka maji v 1. p., ¢. j. jednu koncovku pro vSechny rody: -i (jarni vanek,
jarni ptiroda, jarni pocasi).

Pfidavna jména privlastiiovaci maji v 1. p., C. j. v pfiponach pro kazdy rod jinou koncov-
ku: -Gv, ova, -ovo, nebo -in, -ina, -ino (otclv, matcin obraz; otcova, matcina prace; otcovo,
matcino dilo).

Pfidavna jména mékka maji v 1. p., €. j. ve viech rodech jednu koncovku -i a sklofuji se
podle vzoru jarni.

1.p. jarni(vecer) jarni (noc) jarni (rano) jarni (vecery, noci, rana)
2.p. jarniho jarni jarniho jarnich

3.p. jarnimu jarni jarnimu jarnim

4.p. jarniho,jarni jarni jarni jarni

5.p. jarni jarni jarni jarni

6.p. (0)jarnim (o) jarni (0) jarnim (0) jarnich

7.p. jarnim jarni jarnim jarnimi

Ve vSech koncovkach pridavnych jmen mékkych piseme vzdy i.



Pfidavna jména tvrda maji v 1. p., ¢. j. pro kazdy rod jinou koncovku: -y pro muzsky rod,
-a pro Zensky rod, -é pro stfedni rod a sklonuji se podle vzoru mlady.

1.p. mlady (muz, strom)

2.p. mladého

3.p. mladému

4.p. mladého (muze)
mlady (strom)

5.p. mlady

6.p. (o) mladém

7.p. mladym

1.p. mladi (muzi)
mladé (stromy)

2.p. mladych

3.p. mladym

4.p. mladé

5.p. mladi (muzi)
mladé (stromy)

6.p. (o) mladych

7.p. mladymi

mlada (zena)
mladé
mladé
mladou

mlada
(o) mladé
mladou

mladé (zeny)

mladych
mladym
mladé
mladé

(o) mladych
mladymi

mladé (dévce)
mladého
mladému
mladé

mladé
(o) mladém
mladym

mlada (dévcata)

mladych
mladym
mlada
mlada

(o) mladych
mladymi

V koncovkach pridavnych jmen tvrdych se piSe i jen v 1. a 5. p., & mn., r. muz. zZiv., napf. mladi muZi. Na konci
tvaru 7. p., ¢. mn. vSech rodu se piSe i, napft. (s) mladymi jezdci. Ve viech ostatnich koncovkach pridavnych

jmen tvrdych se piSe y.

Pridavna jména privlastfovaci jsou tvofena od podstatnych jmen r. muz., napf. bratr - bra-
trav (-q, -0), nebo r. Zen., napt. Jana - Janin (-g, -0). V 1. p., €. j. maji v ptiponach pro kazdy rod
jinou koncovku: -0v, -ova, -ovo; -in, -ina, -ino. Skloruji se podle vzord otcdv, matcin.

1.p. otcly, matcin (stryc, dim)

2.p. otcova, matcina

3.p. otcovu, matcinu

4.p. otcova, matcina (stryce)
otclv, matcin (d@m)

5.p. otclv, matcin!

6.p. (o) otcové, -u,

matciné, -u

7.p. otcovym, matéinym

otcova, matcina (teta)
otcovy, matciny
otcové, matciné
otcovu, matcinu

otcova, matcina!
(o) otcové, matciné

otcovou, matcinou

otcovo, matcino (Sténé)
otcova, matcina
otcovu, matcinu
otcovo, matcino

otcovo, matcino!
(o) otcové, -u,
matciné, -u
otcovym, matéinym



1.p.  otcovi, matcini (strycové) otcovy, matciny (tety) otcova, matcina (Sténata)
otcovy, matciny (domy)

2.p. otcovych, matcéinych otcovych, matcinych otcovych, matcinych

3.p. otcovym, matéinym otcovym, matcinym otcovym, matcinym

4.p. otcovy, matciny otcovy, matciny otcova, matcina

5.p. otcovi, matcini (strycové)!  otcovy, matciny (tety)! otcova, matcina (Sténata)!
otcovy, matciny (domy)!

6.p. (o) otcovych, matcinych (o) otcovych, matéinych (o) otcovych, matcinych

7.p. otcovymi, matéinymi otcovymi, matcinymi otcovymi, matcinymi

Jako u pfidavnych jmen tvrdych: V koncovkach ptidavnych jmen privlastiovacich se piSeijenv 1. a5. p.,
¢. mn., r. muZ. zivotného, napt. sousedovi synové, a na konci tvard 7. p., ¢. mn. vSech rodd, napf. sousedovymi
syny. V ostatnich koncovkach se pisey, y.

Zajmena

Osobni — oznacuji 1., 2. nebo 3. osobu (jd, ty, on, ona, ono, my, vy, oni, ony, ong; zvratné se)

Privlastiovaci - privlastiujeme jimi (mdj, tvdj, jeho, jeji, nds, vds, jejich, svij)

Ukazovaci — ukazujeme jimi (ten, ta, to, tento, onen, takovy, tyZ, tentyZ, sam)

Tazaci - ptame se jimi (kdo, co, jaky, ktery, ci)

Vztazna - vyjadrujeme jimi vztah mezi vétami v souvéti (kdo, co, jaky, ktery, &i, jenZ)

Neurcita - blize jimi neoznacujeme, o kom nebo o ¢em je fe¢, nebo to oznacujeme jen obec-
né (nékdo, néco, néktery, néci, leckdo, kdosi, kdokoli, kazdy, mdlokdo, vSechen)

Zaporna - popirame jimi existenci (nikdo, nic, nijaky, nici, Zddny)

Sklofovani zajmena ja 1. p. ja 4.p. mé mne
(tvar 5. padu se neuziva) 2. p. mé mne 6. p. (0) mné
3. p. mné, mi 7. p. mnou

Zajmeno se nema tvar prvniho padu.

Tvar 7. padu s predlozkou s (s sebou) piseme, kdyZz chceme vyjadfit vzit (si), brdt (si)
apod. néco, nékoho (s sebou). Napft. Beru ho s sebou.

Tvar 7. padu bez predlozky (sebou) vyjadiuje pohyb celym télem, napt. Hodil sebou do zdvéje.

Zijmena ona, nase a vase maji ve 4. p. tvar ji (ni), nasi a vasi. Ostatni pady maji tvary ji
(ni), nasi a vasi. Napt. Vidél jsem nasi (vasi) kocku (ji). Slysel jsi o nasi (vasi) kocce (o ni)?

Cislovky

slozené z jednotek a desitek ¢teme a piSeme dvojim zplsobem, napft. 35 - tficet pét (piSe-
me zvlast) nebo pétatricet (piSeme dohromady). Zapisovani jednotlivych slov v ¢islovkach

VVVVV



O tvaru jmen pocitanych predmétli rozhoduje obvykle posledni ¢ast Cislovky. Napt. Na vylet
jede Ctyriadvacet Zdkd. (jako dvacet Zdkd), ale: Na vylet jedou dvacet Ctyri Zdci. (jako Ctyri Zdci).

Skloriovani cislovek tFi, ctyfi 1. p. tfi Ctyri
2. p. tfi, tfech ctyr, Ctyrech
3. p. trem Ctyfem
4. p. tfi Ctyri
6. p. (0)tfech (Ctyrech
7.p. tremi Ctyrmi

Cislovky (urcité i neur¢ité) délime podle vyznamu do ¢tyf skupin:
¢islovky zakladni vyjadruji pocet (odpovidaji na otazku kolik), napt. osm, mnoho,
Cislovky radové vyjadiuji poradi (odpovidaji na otazku kolikdty), napf. treti, nekolikdty,
¢islovky nasobné vyjadruji nasobek (odpovidaji na otazku kolikrdt nebo kolikandsob-
ny), napr. stokrdt, mnohondsobny,
¢islovky druhové vyjadiuji mnozstvi druh (odpovidaji na otazku kolikery, kolikery),
napft. jedny, nékolikery.

Slovesa

jsou ohebna slova, ktera vyjadiuji déj, cinnost (létd), stav (rozklddd se) nebo zménu stavu (zbled|).
Zakladnim slovesnym tvarem je infinitiv (neurcity slovesny tvar), zakonceny na -t, napf. svi-
tit, vynalézt. OdliSujeme slovesné tvary jednoduché, napr. sestroji, radi se, a slozené,
napf. budou vystavovat, navrhli byste, svitili (i 3. os., €. j. i ¢ mn., ¢asu min. kdysi obsahova-
la i pomocné sloveso byt).

Nékteré slovesné tvary oznamovaciho zptisobu maji dvoji podobu:
v 1. 0s., C. j. spisovnou koncovku -i, napt. dékuji, ve 3. os., &. mn. -i, napt. dékuji. Tyto
tvary se pouzivaji predevsim v psané podobé jazyka.
v 1. 0s., ¢ j. spisovnou hovorovou koncovku -u, napf. dékuju, ve 3. os., ¢. mn. -ou,
napfr. dékujou. Tyto tvary se pouzivaji v mluvené podobé jazyka.
Chcete-li si byt jisti, Ze se vyjadfite spisovné, uzivejte koncovky -i, -i. V rozhovoru davame
prednost koncovkam -u, -ou.

Spisovné tvary podminovaciho zplsobu jsou: (Cetl) bych, (Cetl) bys, (Cetl) by, (Cetli) by-
chom, (Cetli) byste, (Cetli) by.

Prislovce

vyjadruji, kde, kdy, jak, pro¢ apod. se déje konaji, napf. misto (Zil tady, daleko), ¢as (odesla
vCera, rdno), zpUsob (pracuje dobre, mluvili cesky), miru (velmi rychly, velice zbledl, dost
penéz), pric¢inu (proto neprisel, védéla proc).



Predlozky

Psani predloZek s a z se fidi padem podstatného jména (zajmena) nasledujiciho za nimi:
predlozka z + 2. pad, napr. z kola, z domova, z (materské) skoly;
predlozka s + 7. pad, napf. s cibuli, s bortvkami, s (bramborovou) kasf.

Spojky

patii ke spojovacim vyraziim (stejné jako napr. zajmena ktery, jenZ nebo pfislovce kde,
kdy). Spojuji slova (napt. Jezdkyné nese deku a sedlo.) nebo véty (napt. Zkontroluj si kolo,
nez na néj nasednes.).

Pred spojkami se obvykle piSe €arka, napr. Prijdes, aZ to prectes? Pied spojkami a, i, ani, nebo
se carka vétSinou nepiSe, napr. Vytah se zastavil a lidé vystoupili. Nékdy se psat musi, napfr. Vis
to moc dobre, a (= ale presto) jsi proti.

Slova se ve vétach sdruzuji do skladebnich dvojic, napt. Nase lod' kotvi u brehu. Skladebni
dvojici tvori vzdy dva vétné ¢leny, napft. nase lod. Zakladni skladebni dvojici tvori

zakladni vétné cleny podmét a pFisudek, napt. lod' kotvi.

Svoji zakladni skladebni dvojici ma i kazda véta v souvéti.

Je-li podmét nebo pfisudek ¢lenem jesté dalsi skladebni dvojice nez jen zakladni (nase lod,
kotvi u brehu), je rozvity. Pokud ne, je holy (lod, kotvi).

V nékterych vétach je pouze jeden ¢len zakladni skladebni dvojice. Napt. ve vété Od rdna
snézi. najdeme jen prisudek - snézi. Toto slovo tvofi zaklad této véty.

K urc¢eni podmétu mezi nékolika podstatnymi jmény, napf. davy turistd, houfy déti

apod. napomuze urceni jejich padu. Podmét je vzdy ve tvaru 1. padu, napt. Davy (1. p.)
zdkaznikd (2. p.) se tlacily pred ndkupnim centrem. Desitky (1. p.) prodavacek (2. p.) obslu-
hovaly nakupujici (4. p.).

Nevyjadireny podmét neni ve vété uveden, ale vyskytuje se v predchazejici vété nebo jej
mUZeme zjistit z tvaru urcitého slovesa v prisudku. Napt. Lékar mi oSetfil nohu. Za tyden si
mé pozval na kontrolu. Ale prisel jsem pozdé. (Kdo, co mi oSetril nohu? LékarF. Kdo, co si mé
pozval na kontrolu? LékaF. Kdo, co priSel pozdé? Ja.).

Podmét, ktery se sklada ze dvou nebo vice ¢len(, se nazyva nékolikanasobny podmét.
Cleny tohoto podmétu jsou nej¢astéji vyjadreny podstatnymi jmény v 1. padé a oddélujeme
je ¢arkami nebo spojkami, napt. Jd, Eva a Jan pobéZime jako prvni.

Nékolikanasobny mize byt i prisudek. Napt. Jana o ném hodné slysela a cetla.



Prisudek slovesny je obvykle tvoreny urcitym slovesnym tvarem, napf. Ales spi, mic se ztrati.
M(ze byt tvoreny i slovesem zplisobovym a infinitivem, napt. mohli se obejit, nemusi varit.
Slovesa zpusobova jsou moct, muset, mit (ve vyznamu mit povinnost/néco udélat), smét, chtit
a podobné nemoct, nemuset atd.

Zakladem prisudku jmenného se sponou je pfidavné nebo podstatné jméno, které je

s podmétem spojeno tvary slovesa byt, byvat. Tyto tvary zde nemaji sviij vyznam, funguji
jako spona. Cely prisudek se potom sklada z podstatného nebo pfidavného jména a spo-
ny, napr. kniha e zajimavd, Ondrej a Vitek M.

Pfisudek se shoduje s podmétem v rodé a Cisle. NapF. Zdstupy turistd se tlacily na ndmésti.
Pravopis prisudku nevyjadireného podmétu se v minulém case fidi tim, co o tomto podmétu
vime, napr. z predchazejici véty: Orchideje dlouho kvetly. Zdobily ndm okno v kuchyni. (Orchi-
deje.) Pokud podmét nelze urdit, piSeme v pfisudku -i, napt. V televizi vysilali porad o Africe.

Shoda prisudku s nékolikanasobnym podmétem:

- jsou-li ¢leny nékolikanasobného podmétu stejného rodu, koncovka prisudku odpovi-
da tomuto rodu, napt. Kosi a $pacci (r. muz. Ziv.) zpivali. Zidle a stoli¢ky (r. Zen.) stdly.
Hribata, telata i kizlata (r. stf.) se popdsala.

- jsou-li ale ¢leny nékolikanasobného podmétu riizného rodu, plati tato pravidla:

1) pokud je v nékolikanasobném podmétu alespon jedno podstatné jméno rodu muzské-
ho Zivotného (na poradi slov nezaleZi), v pfisudku piSeme -i. Napt. Herci a herecky se ucili
texty. Jitka, Lukds a Nora sli do kina. Rodice a déti prisli na premiéru.

2) neni-li v nékolikanasobném podmétu ani jedno podstatné jméno rodu muzského Zivot-
ného, v prisudku piSeme -y. Napr. Svétla a kamery se vypnuly. Kresla i Zidle byly obsazeny.

Kazdy clovék ma pravo tvofit si vlastni nazor (minéni, isudek). Ne kazdy nazor je v3ak
slusny a rozumny. Méli bychom dokazat nejen Gsudky druhych pfijimat a nehadat se, ale
také nad nimi premyslet a nenechat se jimi manipulovat. Vlastni minéni sdélujeme vhod-
nym zptsobem, bez vyhrlizek, vydirani ¢i lichotek. Hovorime-li s nékym, kdo ma na véc
jiny nazor, vzajemné si sdélime rozumné dlivody — argumenty svého minéni. Je mozné, ze
druhého presvédc¢ime, nebo naopak presvédci on nas.

Pfi mluvenych projevech se uplatfiuji i mimojazykové prostredky. Mizeme je popsat napf.
ve scénickych poznamkach:, Ahoj!” zamdvala vesele Adéla. Jsou to gesta (pohyby rukou
i jinych ¢asti téla) a mimika (pohyby obliceje).

Manipulator(ka) manipuluje druhymi bud negativné (snazi se poskodit nebo vyuZit druhého,

napf. Nepdjcil jsi mi nizZky, tak si pockds.), anebo pozitivné (pokousi se pomoci, napr. Zkus to,

budu ti radit.) Jestlize mas pocit, Ze tebou nékdo manipuluje, potom se snaz:

® nerozcilovat se (byt stejné klidny jako manipulator/manipulatorka),

® nemluvit o tom, co bylo, ale o tom, co si prejes ted (drzet se tématu a nezapominat na sva
plvodni prani),

® nebat se (slusné) odmitnout,



® své pozadavky nebo odmitnuti (i vicekrat) opakovat, kdyz je treba,
® mluvit i o nécem jiném (odvést pozornost manipulatora/manipulatorky jinam).

Reklama se snaZi prodat néceho co nejvice a co nejrychleji. Proto s nami ¢asto manipuluje.
V reklamé se objevuje nadbytek pridavnych jmen, pFislovci a dalSich slov, ktera vyrobek
nebo sluzbu predstavi co nejlépe, ne vzdy Gplné pravdivé, napt. super, skvélé. Casto vyuZi-
va sloves v rozkazovacim zpUsobu, napf. pij, volej.

Zprava informuje ¢tenare (posluchace) o udalosti, kterd probéhla. Zpravy v tisku a jinych
médiich se tykaji nejriiznéjsich aktualnich udalosti. Kratka zprava obsahuje predevsim
fakta (co, kdy, kde, proc), komentovana zprava zahrnuje i nazory autora.

Oznameni informuje ¢tenare (posluchace) o udalosti, ktera se teprve stane. Obsahuje
vSechny potrebné Udaje, jako jsou napt. nazev akce, datum, ¢as a misto konani, program,
vstupné a dalsi. Byva doplnéno vyzvou k Ucasti.

Zkratky: stru¢nost poznamek (a rychlost jejich zapisu) mzeme zajistit i pouzivanim
zkratek, napr. CD = kompaktni disk, napr. = napfiklad, Hv = hudebni vychova. Pokud
urcité slovo zapisujeme Casto, mizeme si pro né vytvofit zkratku i sami, ale musime si
pamatovat, pro co ji uzivame, napf. sl = slovo.

Slozenka (postovni poukazka) je listek s pisemnym piikazem k platbé. Vypliiujeme zde
vysi ¢astky i slovem. V tomto jediném pripadé piSeme jakoukoli €¢islovku dohromady,
napr. Osmsetctyricet. Nevynechavame ani jednicku, napt. Jednostopadesdtsest. Slovo
ma zacinat velkym pismenem.

Inzerat je kratky text, jimz néco hledame nebo nabizime. Je vystizny a stru¢ny. Umistuje
se obvykle na vyvéskovych tabulich, v dennim tisku, na internetu.

Referat prinasi informace o udalosti, véci, osobnosti nebo jevu. Jeho soucasti mlize byt i popis
& hodnoceni. Napt. referat o knize, o ndvitévé muzea, o historické uddlosti. Casto vyuziva
Gdaje z jinych zdrojua (knih, internetu, od pamétnik apod.). Zdroje (prameny) je potieba na
zavér vzdy uvést (jméno autora, nazev, nazev vydavatelstvi, rok vydani, popr. strana. Postup
pri sestavovani referatu: 1. vyhledani a prostudovani vhodnych zdroja (knihy, internet);

2. sestaveni osnovy;
3. vybér vhodnych informaci ze zdroj(;
4. doplnéni referatu ukazkami (obrazky, schématy apod.).

vvvvvv

a slouZi jako orientacni prostredek nebo pfi rozhodovani, zda bude Cetba textu pfinosna.
Podle klicovych slov (zimni pneumatiky) miZeme vyhledavat napt. knihy v knihovné.



