Na recepci (At the reception desk)

KdyZ navstivite britskou nebo
americkou firmu, musite se
nejdrive ze vseho ohlasit

na recepci (reception desk).
Jeji soucasti je vétSinou
sedaci kout se Zidlemi nebo
kresly a konferenénim
stolkem, kde musite pockat,
nez si Vas nékdo vyzvedne.
Recepcni (the receptionist)
Vam da navstévnicky prikaz
(security pass), ktery budete
mit u sebe, dokud budete

v budové; pravdépodobné
budete také pozadani, abyste
se zapsali do knihy navstév
(visitors’ book).
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Vs$edni den v kancelafi

Pracovni doba v kanceléfi je ve Velké Britanii a
v USA normalné od 9:00 do 17:00 hodin, ale
mnozi Gfednici délaji prescas (overtime). Také
pruzna pracovni doba (flexitime) je v dnesni
dobé velmi rozsifena.

V obou zemich se zaméstnanci fidi pfedpisy pro
oblékant (dress code) podle individualnich
potreb firmy: v nékterych firmach se chodi ve
formalnim oblecenti, v jinych oblecent tolik
formalni byt nemusi. Obecné byste méli byt
jako navstévnici obleceni spiSe formalné, tzn.
muzi by méli mit kravatu, damy sukni nebo
kostym.

Kolegové se oslovuji kfestnim jménem. Ruka se
nepodava. Nebudte prekvapeni tim, kdyz Vam
Vas obchodni partner, kterého dobte znate,

v béZnych dennich situacich nepotfese rukou.

An open-plan office (velkoprostorovd kanceldr)



